UBND HUYEN HOCMON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC Pijc lap - Tu do — Hanh phiic
NGUYEN AN NINH
$é: 24 1/KH-NAN Héc Mén, ngay 20 thang 9 ndm 2023
KE HOACH

CONG TAC KIEM TRA NOI BO
Niim hoc 2023 — 2024

Cén cu Cong vén sé 3972/BGDDT-TTr ngay 07 thang 8 niam 2023 cua B
Glao duc va Dao tao vé viéc huéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc dbi véi gido duc
méam non, gido duc phé thong va gido duc thudng xuyén;

Can cit Cong vin sb 4984/SGDDT-TTr ngay 07 thang 9 ndm 2023 cua S&
Giao duc va Dao tao vé huéng dan cong tac kidm tra ndm hoc 2023-2024 ctia Phong
Giéo duc va Pao tao;

Can cir K& hoach sb 1784/GDPT ngay 19 thang 9 nidm 2023 cla Phong
GD&DT huyén Héc Mén vé Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2023 - 2024;

Cin cir Cong van sé 1786/GDDT ngdy 19 thang 9 nam 2023 cia Phong
GD&DT huyén Héc Mon vé huéng din cong tac kiém tra ndi by nam hoc 2023 -
2024;

Cin cir ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023-2024 cua truong Tiéu hoc
Nguyén An Ninh;

Ban kiém tra ndi bo trudng hoc trudng Tiéu hoc Nguyén An Ninh x4y dung ké
hoach kiém tra ndi bo nim hoc 2023 - 2024 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich: o

- Cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc (KTNBTH) la mét hoat. dong quan ly
thudng xuyén cia qua trinh dbi méi quan ly hién nay. Cong tac KTNBTH nhim gilp
hiéu trudng tim ra nhitng bién phap don dbc, gitp d& va diéu chinh dbi twong kiém
tra; gop phan hoan thién, ciing ¢ va phat trién nha truong‘\

- Cong tic KTNBTH dam bao tinh dai tra, toan dletmruc tiép cac ndi dung va
d6i trong, nham: =
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+ P6i véi gido vién, thong qua viéc kidm tra theo ké hoach hodc kiém tra
thudng xuyén, nha truong danh giad duge thuc trang ndng luc cua mbi c4 nhan tlr d6
tu van, thic déy, gitip d& ddi ngil timg budc hoan thién ning luc su pham gép phan
nang cao chit lugng glao duc.

+ Déi véi cac td chirc, bd phén trong nha trudng, thong qua viéc kiém tra cac
ndi dung, dbi chiu véi céc quy dinh dé Hleu trudng danh gida mic do thuc hi¢n
nhiém vu; tir d6 didu chinh ké hoach, tu van, thic ddy céc c4 nhén, tip thé; hiéu
trudng tu kiém tra va tu diéu chinh qué trinh cong tic quan ly didu hanh gép phén
thuc hién céc nhiém vu, hoan thianh muyc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha truong.

- Thic ddy cong tic quan ly trong nha truong ngdy cang chuyén nghiép hon,

dung véi chic ning, nhiém vu va quy dinh cua phép luét.
2. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén cia hi¢u truong nha trudng,
1a chirc ning thiét yéu ciia cong tac quan ly.

- Cong tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
d6i tuong trong nha trudng.

- Cong tac kiém tra noi bg tai truong pha1 duoc thuc hién trén nguyén téc: thi
truong vira l1a chu thé kiém tra (klem tra cap dudi theo chirc ning nhiém vu quan ly
nha nuéc) vira 14 dbi tuong kiém tra (cong khai hoa céc hoat dong, cac thong tin quén
ly nha truong dé ban kiém tra noi bd kiém tra, dé ban thanh tra nhan dan giam sat).

- Céng tac kiém tra noi bo truée hét 13 cong tac tir kiém tra cia cic ca nhén, t6
chuc doan thé trong don vi vé viéc thyc hién nhiém vu dugc phan cong, céc loai hd
so sb sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién ca nhén, td chirc cua don vi
minh.

- Tét ca céc ndi dung kiém tra ndi bé déu dugc lap bién ban, cé chit ky cla
nguoi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra. Hd so sb sach vé cong tac kiém tra duoc
bao quan, luu giit cAn than theo qui dinh cta diéu 1&, qui ché.

- Nhitng nguoi tham gia ban kiém tra phai am hiéu, nim viing cac van ban quy
dinh; c6 kinh nghiém trong cong tac kiém tra; c6 k¥ ndng tdng hop, phan tich, nhén
dinh, d4nh gié; tudn thu phép luat, c6 y thirc trach nhiém vé cong tac dugce giao.

- Déi twong tham gia doan kiém tra 14 lanh dao, td truéng va tb phé, trudng cic
td chirc, bo phan trong nha truong.
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II. NOI DUNG KIEV; TRA
1. Kiém tra hoat d@rﬁ ciia gido vién.
"
!
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- Kiém tra hoat dong cua gido vién theo quy dinh ciia Diéu 1& Trudng tiéu hoc va
cac quy dinh ctia nganh.

- Kiém tra cac hoat dong khac theo quy dinh ciia nha trudng.

- Kiém tra vic thuc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach giang
day gido vién, dic biét ch y kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh trién khai chuong
trinh gido duc phd thong nim 2018, cac didu kién bao dam chat lucmg day hoc; kiém
tra viéc sinh hoat t6 chuyén mon, kiém tra viéc dnh gié, cho diém, xep loai hoc sinh
theo dinh ky; kiém tra viéc quan ly, sir dung, bdo quan co s& vét chit va céc trang

thiét bi day hoc..
STT| Thoi gian [Chuyén dé kiém tra| DSi twgng | Noi dung, cich thirc kiém tra
kiém tra
y K‘l_e sgical iy 3, Tham 16p du gid 2 tiét, viéc soan
Théng 9, | bai day, hoat dong | Bui Vin An—|  « o . A o
1 10/2023 Shulatitye ey GV 160 5D ké hoach bai day, viéc nhén x¢ét
glangigayeln e P danh gi4 hoc sinh dén GKI.
vién
: .z A Pham Trong | Tham lép du gio 1 tiét, kiém tra
Th 2 gt : 0 L :
2 | 02‘5293” Iz;emr;fa lefcf‘anf Thuin -GV | viéc dénh gia hoc sinh theo
Y IO R Tin hoc 5 Thong tu 22 cua gido vién
’ Kiém‘tra’viéc .g'iéng Phiing Thi Hai Ki’ém tra I.(‘é h(?gch t_)?i da}:, thé'lm
3 Théang 11, | day va danh gia hoc Lv—GV 13 16p du gio 2 tiet, viéc nhan xét
12/2023 | sinh theo Théng tw | hel P | d4nh gia hoc sinh theo Thong tu
27 cua gido vién 27 dén CKI
’ Klem‘tra v1¢c.%1an§ Vin Minh K{em tra .I‘(e hf)?ch -bAal day, tham
p Thang 11, | day va thuc hién ho Difm — GV 14 16p du gio 2 ti€t, viéc nhan xét
12/2023 | so s sach cua gido °G P danh gia hoc sinh theo Thong tur
sLyien 27 dén CKI
Tham 16p du gio 2 tiét, kiém tra
) ik e _ | Phan Trén Vy viéc soan KHBD va nhéan xét
5 Thang Vl?f glang da,y mon| rio_GV dénh gia hoc sinh theo TT2
12/2023 | Tiéng Anh l6p Ba Anh vin ( mén Tiéng Anh)
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Kiém tra viéc dénh 4 LR
. y g Kiém tra vi€c danh gi4, cho
6 Théang | gi4, cho diem, xép Gido vié diém. x&p loai hoc sinh cuéi
4 ; s 1 1¢ u
01/2024 | loai hoc sinh theo HENE S ky I e
dinh ky
« R ‘A * 9
A Klem‘tra’wt;c g}ang Nguydn Thi | Tham 16p du gid 2 tiét, viée soq
7 ang dz:xy va danh %1a hoc Kim Duyén - ké hoach bai day, viéc nhan x¢
02/2024 | sinh theo Thong tu GV 16p 4C d4nh gia hoc sinh dén GKII,
27 cua gido vién ]
: KiémAtra Yiéc gié}‘jg Trin Thi B3 | Tham 16p du gid 2 tiét, kiém tra
g | Thang (day mon Tieng Viét () o Gy jgp|viec soan bai mon Tiéng Viét lep
03/2024 | k§ ning doc, viet) 1D 1 dén thoi diém kiém tra.
16p 1

\

3. Kiém tra cdc bd phan

Kiém tra viéc thuc hién chuc trach nhiém vu cua Té trudng chuyén mon, Té

van phong va céc by phan; kiém tra viéc thuc hién ndi quy, diéu 18 nha truong; viéc
trién khai thuc hién quy che dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu noi bo, quy ché tiép
coéng dan; cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, vé phong chbng tham
nhiing; cac quy dinh vé an toan trudng hoc; cong khai minh bach trong thu, chi va
quan ly tai chinh, tai san; kiém tra viéc thuc hién céc ché @6 chinh sach ddi véi cong

chrc, vién chirc, ngudi lao dong, hoc sinh.

STT [THOI GIAN| BO PHAN NOI DUNG KIEM TRA
KIEM TRA
1 Thang  [To chuy fn moNl - Kiém tra viéc sinh hoat tb chuyén mon
10/2023 khoi
Kiém tra cong tac vin thu:
Quan ly, Luu trit cdng vin di-dén theo quy dinh
, Quan 1i hd so CBCC
Thang o x ek X 5 &
2 Vin thw  |Cép nhét ho so s6 sach (s6 ding bod)
11/2023 ' Tk B o
Hoc sinh chuyén den, chuyén di
Viéc ban hanh vin ban di: soan thao, trinh kY,
nhén ban, déng dau, lvu trit va ban hanh.
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) Tinh hinh cho gido vién mugn séch & cac khéi 16p
hs0g T chirc cho hoc sinh doc sach.
3 12/2023 Thu vién A - e
: Ho so so sach Thu vién
) Tinh hinh cho gi4o vién muon DPDDH cac khéi 16p
4 Théng . .. |Cong tac tu lam DDDH cua gido vién.
01/2024 | Thietbi 1y o & sach Thiét bi
Thu chi qu¥ céc loai quy.
Théng . Cong tac thuc hanh tit kiém va chong lang phi.
: 02/2024 Tai vu | Kiém tra thuc hién cong khai theo quy dinh tai
Thong tu 61/2017/TT-BTC;
HOo so s6 sach theo quy dinh, chimg tir cap phat
6 Thang thudc cho hoc sinh; Can do hoc sinh; viéc thuc
03/2024 |Y té hoc dwonghién vé sinh moi trudng, VS ATTP; cac khéan thu,
BHYT.

III. PHAN CONG TRONG BAN KIEM TRA NOI
1. Nhiém vu chung ciia Ban kiém tra ndi bd truong hoc

Truc tiép thuc hién nghlep vu kiém tra ndi bd trudng hoc theo sy phén cong cua
trudng ban. Tap trung diy di cac van ban chi dao, huong dn c6 lién quan dén cac
ndi dung kiém tra dé giri c4c thanh vién nghién ctru trude khi kiém tra.

Phéan c6ng trach nhi¢ém cu thé trong Ban kiém tra ndi bd

2. Phén cong trach nhiém cu thé:

1. Ong Tran Ngoc Minh Hiéu trudng Truong ban
2. Ba Nguyén Thi Anh Pao Phé Hiéu truéng Phé Trudng ban
3. Ba Trn Thi Phuong Anh Phé Hiéu trudng Phé Trudng ban
4. Ong Tran Tén Dat Chu tich CPCS Thanh vién
5. Ba Huynh Thi Bich Phugng  Bi thu chi doan Thanh vién
6. Ong Tran Vin Trai Téng phu trach Thanh vién
7. Ong Poan Thanw;)lin Trudng ban TTND Thanh vién
8. Babd Th1 Bich’ Duyeréd T6 truong khoi 1 Thanh vién
9. BaLé Thi Nng Dung * T6 truong khoi 2 Thanh vién
10.Ba Dinh Thuy TuongLan T trudng khéi 3 Thanh vién
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11.Ba Tran Thi My Thuan T4 trudng khoi 4 Thanh vién
12.Ba Téng Thi Trang T trudng khéi 5 Thanh vién
13.Ba Huynh Thj Hong Hué T trudng T6 Tiéng anh Thanh vién
14.0ng Pham Trong Thuén T4 truong Té B mén ~ Thanh vién
15.Ba Nguyén Ngoc Tudong Vy T6 truéng Vian phong  Thanh vién

Céc thanh vién té kiém tra hang thang gt hd so trinh Hiéu trudng dé xir ly Cc

két qua sau kiém tra gdm:
- Ké hoach tién hanh kiém tra cta T6 dugc phan cong kiém tra.

- Bién ban kiém tra.
. Céc tai liéu thu thdp trong qud trinh kiém tra.
- Béo céo két qua kiém tra.

. Théng bao két qué kiém tra cia Thu trudng don vi.

IV. TO CHUC THU'C HIEN:

Hiéu truéng xdy dung ké hoach kiém tra ndi b, phd bién toan thé gido vién,
nhén vién trong nha trudng dé thuc hién.

Ban kiém tra n6i by nha truong 1a bd phén tu van, tham muu giup Hiéu trudng
quan ly diéu hanh cdng tac kiém tra ndi b don vi.

Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 14p ban kiém tra ndi b, T6 kiém tra ni b nha
trudng nam hoc 2023-2024.

Mbi néi dung kiém tra, té truong to kiém tra chiu trach nhlem phén cong cic
thanh vién trong td kiém tra thuc hién va tdng hop hd so bdo cdo vé trudng ban kiém
tra ndi b nha truong.

Trén ddy 1a ké hoach kiém tra ngi bd cia truong tiéu hoc Nguyén An Ninh nim
hoc 2023-2024
Noi gui :

- Lanh daoPGD;
- Ban kiém tra ndi bd nha trudng;

- CBGVNV nha trudng;
- Luu.
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